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m PROCESO GESTION JURIDICA CODIGO: OAJ-REG-002

RESOLUCION 800527
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11-Jy-2013

POR LA CUAL SE ADOPTAN LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DEL AREA
METROPOLITANA DE BUCARAMANGA

EL DIRECTOR ENCARGADO DEL AREA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA, en uso de las
facultades y atribuciones conferidas por el articulo 209 de la Constitucion Politica, la Ley 1625 de

2013, y

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica de Colombia en el articulo 74 de estipula que: "Todas las personas
tienen derecho a acceder a los documentos publicos salvo los casos que establezca la ley".

Que la Ley 594 del 14 de julio de 2000, "por medio de la cual se dicta la Ley General de
Archivos" aplicable a todos los niveles de la administracion puablica, establece en su articulo 11:
“El Estado esta obligado a la creacion, organizacion, preservacion y control de los archivos,
teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos
y la normatividad archivistica.”

Que el articulo 16 de la Ley 594 de 2000, sefiala que:"Los secretarios generales o los
funcionarios administrativos de igual o superior jerarquia, pertenecientes a fas entidades
publicas, a cuyo cargo estén los archivos publicos, tendran la obligacion de velar por la
integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de fa informacion de fos documentos de archivo y
seran responsables de su organizacion y conservacion, asi como de la prestacion de los
servicios archivisticos".

Que el articulo 24 de la Ley 594 de 2000, consagra que: "Sera obligatorio para las entidades del
Estado elaborar y adoptar las respectivas tablas de retencion documental.”

Que el Decreto 2578 de 2012 en el inciso 2 del articulo 21 del establece que:

1...)

El Comité Interno de Archivo de la respectiva entidad es el responsable de aprobar el resultado
del proceso de valoracion de los documentos de archivo, a partir de agrupaciones documentales
en series y sub-series, sean estos fisicos o electronicos y de aprobar las tablas de retencion
documental o fas tablas de valoracion documental”.

Que el articulo 22 del Decreto 2578 de 2012 determina que: "Elaboracion y aprobacion de las
fablas de retencion documental y las tablas de valoracion documental. El resultado del proceso
de valoracion de documentos de archivo que realicen las entidades publicas o las privadas que
cumplen funciones publicas, en cualquiera de las ramas del poder publico, se registrara en las
tablas de retencion documental o en las tablas de valoracion documental’.

Que mediante Resolucion 000459 del 27 de Junio de 2013, se modifico la estructura interna del
Comité Interno de Archivo del Area Metropolitana de Bucaramanga y se actualizaron sus
funciones, sefalandole entre otras las siguientes: " Evaluar y aprobar los planes, programas,
reglamentos y procedimientos de gestion documental, entendida esta como el manejo y
organizacion técnica de la documentacion producida y recibida por las distintas dependencias del
Area Metropolitana de Bucaramanga”. y "Aprobar las tablas de retencién documental y las tablas
de valoracion documental de la entidad y enviarlas al Consejo Departamental o Distrital de
Archivos para su convalidacion y al Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Prec;ado para
su registro”. (articulo 2 numerales 1y 7).
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8. Que mediante Acta No 002 del veintidos (22) de Noviembre de dos mil once (2011), fueron
aprobadas las tablas de retencion por parte del Consejo Municipal de Archivos.

9. Que con base en las anteriores consideraciones se hace necesario dar cumplimiento a las
normas citadas.

10. Que en mérito de lo expuesto

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Adoptar las Tablas de Retencién Documental, las cuales hacen parte integral
de la presente Resolucion, como norma reguladora del quehacer archivistico del Area Metropolitana
de Bucaramanga.

ARTICULO SEGUNDO. Las politicas y procedimientos establecidos en las Tablas de Retencion
Documental son de obligatoria observacion, aplicacion y cumplimiento por parte de todas las
dependencias del Area Metropolitana de Bucaramanga

ARTICULO TERCERO. Sera responsabilidad de cada una de las dependencias, en coordinacion con
el Comite Interno de Archivo de la Entidad, la permanente revision y actualizacion de las Tablas de
Retencién Documental, cuando las circunstancias asi lo ameriten.

ARTICULO CUARTO. Los funcionarios del Area Metropolitana de Bucaramanga encargados del
manejo de los archivos de gestion de cada dependencia, seran los responsables de las transferencias

documentales de conformidad con los plazos y criterios establecidos en las tablas de retencién
documental.

ARTICULO QUINTO. La presente Resolucion rige a partir de su expedicion.

COMUNIQUESEYCUMPLASE

JUL 2013

Dadaen Bucaramangaa L\

Director ()

Proyectd: Dra. Ruth Yaneth Cordero Villamizar — Profesional Universitaria Oficina Asesafa Juri
Revisd: Dra. Gloria Ines Jaimes Lasprilla - Jefe Oficina Asesora Juridica o
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CONSEJO MUNICIPAL DE ARCHIVOS
ACTA N. 002
DEL 22 DE NOVIEMBRE DE 2011

En Bucaramanga a los veintidos (22) dias del mes de noviembre de 201 1, siendo las nueve de
la mafiana (9:00 am) se hicieron presentes los miembros del Consejo Municipal de Archivos en
el despacho de la Secretaria Administrativa de la Alcaldia de Bucaramanga, para dar
cumplimiento a la citacién previa, con el objeto de desarrollar el siguiente orden del dia:

Orden del Dia:

1. Verificacion del Quérum

2. Lectura y Aprobacion del Acta N. 001 del 14 de Septiembre de 2011.

3. Presentacién de informe del estado actual de las Tablas de Retencién Documental de las
Entidades Descentralizadas del Orden Municipal e Instituciones Educativas.

4. Informe de la revision realizada con cada una de las Entidades Descentralizadas e
Instituciones Educativas por parte de la oficina de Gestién Documental.

5. Proposiciones y Varios.

DESARROLLO

1. VERIFICACION DEL QUORUM
Se da inicio a la reunién y contestaron a la lista los siguientes destinatarios:

* La Dra. HELGA JOHANNA RIOS DURAN, Secretaria Administrativa.

e EI Dr. BENJAMIN RUEDA ACEVEDO, Delegado de la Secretaria de Planeacion

* LaDra. LILIANA MUNOZ CORREDOR, Delegada de la Rama Judicial.

* LaDra. EDDY LEONOR VILLABONA, Delegada de la Escuela Superior de Administracion
Publica.

* EIDr. DIVALDO BERNAL RODRIGUEZ, Gerente MEGARCHIVOS

Por lo anterior se determina el quérum deliberatorio y decisorio, ademas asistié como
invitado:

* LaDra. EUGENIA MARGARITA TELLEZ, Oficina de Gestion documental.
e MAYRA VELASCO OSMA, Contratistas del Archivo Central.

* LaDr DILIA PEREZ CARRILLO, Delegada de la oficina de Control Interno
Seguidamente se somete al a aprobacion del Orden del Dia.

Por unanimidad es sometido a modificacién el punto cuatro (4), quedando de Ia siguiente
manera:

. lnform_e y aprobacién de las Tabias de Retencién Documental de las Entidades
Descentralizadas e Instituciones Educativas.
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2. LECTURA Y APROBACION DEL ACTA ANTERIOR, ACTA 001 DEL 14 DE SEPTIEMBRE
DE 2011.

Se da lectura al acta 001 del 14 de Septiembre de 2011 y es aprobada por unanimidad.

3. PRESENTACION DE INFORME DEL ESTADO ACTUAL DE LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL DE LAS ENTIDADES DESCENTRALIZADAS DEL ORDEN
MUNICIPAL E INSTITUCIONES EDUCATIVAS.

Se presenta informe del estado actual de las Tablas de Retencién Documental para el cual
el Comité Evaluador de Documentos en |a actual vigencia ha realizado dos (2) reuniones,
dando CONCEPTO TECNICO FAVORABLE a las siguientes Tablas de Retencién
Documental:

Las entidades descentralizadas que presentaron los documentos requeridos y realizaron
las correcciones pertinentes son las siguientes: '
* DIRECCION DE TRANSITO DE BUCARAMANGA
* BOMBEROS DE BUCARAMANGA
* REFUGIO SOCIAL
* CONCEJO MUNICIPAL DE BUCARAMANGA
* INVISBU
* AREA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA. *
* EMPRESA MUNICIPAL DE ASEO DE BUCARAMANGA (EMAB)
* INSTITUTO DE SALUD DE BUCARAMANGA (ISABU)
* INSTITUTO MUNICIPAL DE EMPLEO Y FOMENTO EMPRESARIAL DE
BUCARAMANGA (IMEBU)
Para un total de nueve (9) Documentos de Tablas de Retencion Documental.
Las instituciones Educativas que presentaron los documentos requeridos y realizaron las
correcciones pertinentes son las siguientes:
* COLEGIO JOSE CELESTINO MUTIS
* COLEGIO JORGE ARDILA DUARTE
* INSTITUTO SAN JOSE DE LA SALLE
* INSTITUCION EDUCATIVA COMUNEROS
* INSTITUCION EDUCATIVA ORIENTE MIRAFLORES
* INSTITUCION EDUCATIVA PROVENZA
* INSTITUCION EDUCATIVA BICENTENARIO
* INSTITUCION EDUCATIVA CAMACHO CARRENO
* CENTRO EDUCATIVO RURAL EL PABLON
* INSTITUCION EDUCATIVA CAMPO HERMOSO
* INSTITUTO SANTA MARIA GORETTI
* COLEGIO DE SANTANDER
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* INSTITUCION EDUCATIVA ANDRES PAEZ DE SOTOMAYOR

* INSTITUTO DE PROMOCION SOCIAL DEL NORTE DE BUCARAMANGA
« INSTITUCION EDUCATIVA LICEO PATRIA

* INSTITUTO TECNICO NACIONAL DE COMERCIO

* INSTITUTO POLITECNICO

» COLEGIO CAFE MADRID

* INSTITUCION EDUCATIVA NUESTRA SENORA DEL PILAR

* INSTITUCION EDUCATIVA LA MEDALLA MILAGROSA.

Para un total de diecinueve (19) documentos de Tablas de Retencion Documental.

4. INFORME Y APROBACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LAS
ENTIDADES DESCENTRALIZADAS E INSTITUCIONES EDUCATIVAS.
Se presenta informe de la actividad realizada por el Comité Evaluador de Documentos y la
Oficina de Gestiébn Documental con las Entidades Descentralizadas e Instituciones
Educativas del Municipio, para lo cual se realizo la revisién de cada uno de los documentos

generando un Acta como evidencia de |a actividad realizada.

El CONSEJO MUNICIPAL DE ARCHIVOS en pleno determina la APROBACION de las
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL de las entidades descentralizadas e
instituciones educativas mencionadas anteriormente, para posterior aplicaciéon por parte de
la Entidad.

5. PROPOSICIONES Y VARIOS.

* El Consejo Municipal de Archivos solicita enviar la informacién de las Tablas de Retencion
Documental, a la Secretaria de Educacion de las entidades que presentaron a cabalidad el
documento, con el fin de exaltar la labor realizada a las instituciones educativas.

De igual manera el Consejo Municipal de Archivos reconoce el interés de las Instituciones
Educativas y los invita a retomar el proceso y continuar en la optimizacién de los procesos
archivisticos de su Institucién.

* El Consejo Municipal de Archivos en pleno determina la aprobacion de la presente Acta por
unanimidad.

Se da por terminada la reunién a las 10:30 a.m. en constancia firma:
Heloa falo e
ANNA N
v

HELGA JO 10S DURA
Secretaria Administrativa

R/ Eugenia Margarita Téllez
P/ Mayra Velasco
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