AREA METROPOLITANA
DE BUGARAMANGA

BUCAHAMAMTE - 4§ DFIDASLANCA - (TeON - FEDESUEETA

AVISO DE CONVOCATORIA

SELECCION ABREVIADA MENOR CUANTIA
No. SA-SAF-001 -2016

OBJETO: Seleccionar al contratista para la PRESTAR EL SERVICIO DE MENSAJERIA EXPRESA, PARA
LA RECOLECCION, TRANSPORTE Y ENTREGA DE CORRESPONDENCIA, FACTURACION POR
VALORIZACION, Y CARGA LIVIANA A NIVEL URBANO, REGIONAL Y NACIONAL DE CONFORMIDAD
CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS ESTABLECIDAS EN EL PLIEGO DE CONDICIONES

EL AREA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA

CONVOCA A:

Las personas interesadas en participar en la SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. SA-SAF -
001-2016, que tiene por objeto: PRESTAR EL SERVICIO DE MENSAJERIA EXPRESA, PARA LA
RECOLECCION, TRANSPORTE Y ENTREGA DE CORRESPONDENCIA, FACTURACION PDR
VALORIZACION, Y CARGA LIVIANA A NIVEL URBANO, REGIONAL Y NACIONAL DE CONFORMIDAD
CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS ESTABLECIDAS EN EL PLIEGO DE CONDICIONES

FORMA DE CONSULTAR LOS PLIEGOS: Los interesados podran consultar los estudios y documentos
previos, proyecto de Pliego de Condiciones y demas documentos de |a convocatoria en el Portal Unico de
Contratacion www.contratos.gov.co (SECOP), o en la Secretaria General del AREA METROPOLITANA DE
BUCARAMANGA, Avenida Los Samanes No. 9 - 280 Ciudadeta Real de Minas, asi mismo se atenderan a
los proponentes interesados en el proceso enla citada direccién, o en el teléfono 6444831- ext. 121. Los
documentos que los proponentes deban presentar durante el proceso de seleccion deberén ser enviados
al correo electronico seleccion.abreviada@amb.gov.co o radicarios en las instalaciones de la entidad.

LA MODALIDAD DE SELECCION DE CONTRATISTA ESCOGIDA ES LA SIGUIENTE: SELECCION
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

EL CONTRATISTA QUE RESULTE DEL PRESENTE PROCESO DE SELECCION DEBERA REALIZAR
LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES SEGUN LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PLIEGO DE
CONDICIONES:

EL CONTRATISTA DEBERA CUMPLIR CON LAS SIGUIENTES OBLIGACIDNES:

En desarrollo de la contratacion a realizar, se debe tener en cuenta lo establecido para el efecto en el articulo 5 de |a ley
| 80 de 1993 y cumplir con las siguientes obligaciones:

1, Cumplir con lo establecido para ef efecto en el articulo 50 de tey 789 de 2002, y Ia ley 828 de 2003. E!
incumplimiento de esta obligacién ser causal de multas y caducidad de conformidad con las normas vigentes.

2. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, ejecutando las actividades contratadas de acuerdo con los
documentos que soportan el presente proceso contractual

3. Suministrar tanto en cafidad, cantidad, como en tiempo, todo ef personal, equipos, herramientas, y demas
elementos necesarios para la ejecucion de las actividades previstas en el objeto,

4. Pagar los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones de todo el personal que ocupe en la gjecucion del

contrato, igualmente la elaboracion de ios subcontratos necesarios, quedando claro que no existe ningdn tipo
de vinculo laboral del persenal con el Area Metrapolitana De Bucaramanga.
5. Acreditacion, de acuerdo con lo establecido en el inclso segundo del articulo 41 de Ley 80 de 1993, adicionado
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mediante ¢! articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social integral, asi como los propios al Servicio Nacional de Aprendizaje - |
SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar - ICBF y las cajas de compensacion familiar, cuando
corresponda. ‘
Actualizacion de |as pdlizas que lo requieran.

Elaborar y presentar, las actas mensuales, final y de liquidacién.

Responder por toda clase de demandas, reclamos o procesos que instaure el personal o Ios subcontratistas.
Responder por los impuestos que cause a legalizacion def contrato.

Afender en forma permanente la direccion de fa ejecucion del objeto contractual

Acatar las drdenes e instrucciones del supervisor del contrato.

Cumplir con tas normas y especificaciones técnicas.

Las demas inherentes af contrato para su ejecucion en debida forma, asi como fas contenidas en el Pliego de
Condiciones y que no hayan sido incluidas en el presente documento.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA PARA LA EJECUC!ON DELCONTRATO

Para efectos del cumplimiento del objefo contractual, se debe tener en cuenta que & proponente favorecido se
compromete ademas de las obligaciones inherentes a la naturaleza y las derivadas de las disposiciones legales vigentes
que regulan su actividad, a:

Emitir guia para generar identificacion individual a cada envio, que incluira la firma de recibido del destinatario
que se recopila en ef momento de la entrega de acuerdo a las caracteristicas del servicio detalladas en la ley
1369 de 2008

Recoger dianamente los envios de correspondencia y demas objetos postales que entreque ia entidad, en ia |
Avenida Los Samanes N° 9-280 Ciudadela Real de Minas en los horarios establecidos por la entidad

Entregar a los destinatarios s documentos u objetos enviados en Iz direccion ded domicilio sefialado en el
envio, en ios fiempos establecidos para ese fin.

Resolver las reclamaciones efectuadas por la entidad respecto de las devoluciones de correo en un plazo
méaximo de tres (3) dias habiles.

Reembolsar a través de notas contables el dinerc cobrado a ia enfidad contratante correspondiente a las
devoluciones injustificadas por causas atribuibles al contratista prestador del servicio.

Responder por la pérdida, exiravio y reclamaciones que se presenten en relacidn con los envios de
correspondencia y demas objetos postales de acuerdo con las reglamentaciones postales vigentes.

En caso de pérdida o extravio de los envios postales, el contratista debera informar 2 Ia entidad sobre |a
misma dentro det dia que ocurri el hecho o a mas tardar el dia siguiente. Para ello debera anexar copia de fa
respectiva denuncia en [a que se indiquen claramente los nimeros de radicacién de los envios extraviados
Presentar mensualmente fa factura correspondiente por el valor de las pruebas de recibo entregadas en el
mes a la enfidad, de acuerdo con los ofiginales de las planilas de envio.

Aplicar fas tarifas vigentes aprobadas

Emplear personal debidamente capacitado, con condiciones fisicas para el ejercicio de fa funcion; con su
respectiva dotacién.

Garantizar que {a prestacion del servicio, cumpla con las especificaciones técnicas de acuerdo con las
drdenes que emita la Subdireccion Financiera y Administrativa,

El contratista debera cumplir con los aportes parafiscales (al SENA, al ICBF y a fa correspondiente Caja de
COMPENSACION FAMILIAR) asi como 2 las respectivas afiiaciones y aportes a la sequridad social integral
regulados por la ley 100 de 1993 (EPS, RIESGOS PROFESIONALES y FONDOS DE PENSIONES Y
CESANTIAS) del personal contratado.

Ef AREA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA, por intermedio del supervisor del contrato, podra solicitar
el cambio de algdn operario, el cual deherd efectuarse dentro de Ios dos (2) dias habiles al recibo de la
comunicacion respectiva.

El personal destinado al desarrolio del objefo del presente confrato no podra consumir bebidas alcohdlicas o
sustancias psicotropicas durante el ejercicio de sus funciones, asi como realizar actos de cualquier clase que
puedan atentar contra fa moral y las buenas costumbres.

Presentar informes mensualmente, o cuando se requieran junto con todos los soportes exigidos por e
Supervisor.

Atender las recomendaciones del Supervisor del Contrato.

El contratista debera contar con al menos un (1) punto de atencidn propio atendido directamente en ef que se
realice el proceso de recepeidn ¥ despacho de documentos
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Cumplir con el objeto del contrato, dentro del plazo previsto v de conformidad con las especificaciones
técnicas sefialados en los estudios previos ¥ en fa invitacion.

informar por escrito a Supervisor def Contrato, Ias quejas, dudas, reclames y demés inquigtudes que puedan
surgir en el desarrollo del objeto contractual.

Las demas obligaciones que confribuyan a garantizar el cabal cumplimienta y ejecucién del objeto contractual.

Las demés actividades que se deban ejecutar para el cumplimiento efectiva del objeto contractual,

OBLIGACIONES ESPECIALES DELCONTRATISTA PARA LA EJECUCION CONTRACTUAL

SERVICIO DE MENSAJERIA EXPRESA PARA SOBRES INDIVIDUALES

El confratista deberd entregar los sobres denfro del tiempe ofertade una vez recibida la correspondencia. Para
los demas destinos nacionales y trayectos especiales el término de entrega no podré ser inferior a 3 dias
siguientes al recibo de la correspondencia

Cada envio se debera amparar por una guia debidamente numerada, en donde se acredite quien recibio, por
lo cual se suministrard un stock de guias que no tendran ningun costo para el Contratante.

Paosteriormente, el contratista recogera y trastadara los envios a una de sus oficinas para procesarlos y para
hacer la respectiva zonificacién de acuerda con los destinos y alli se efectuaran los despachos de los envios,
E! Contratista al realizar la respectiva entrega, recoge el nombre legible e identificacion de fa persona que
recibe, fecha y hora de recibide.

La prueba de entrega debe estar disponible por lo menos 3 meses en fa pagina de internet del Contratista
para posterior consulta y debe permanecer en su archiva fisico por un iempo minimo de 3 afios.

Las pruebas de entregas deben ser digitalizadas por el Contratista, para que puedan ser consultadas por el
Contratante al dia siguiente de {2 enfrega.

SERVICIO DE MENSAJERIA EXPRESA PARA SOBRES MASIVOS

El contratista debera entregar los sobres dentro def tiempo ofertado una vez recibida fa correspondencia. Para
los demas destinos nacionales v trayectos especiales ef término de entrega no podra ser inferior a 3 dias
siguientes al recibo de la correspandencia

Una vez hayan sido entregados los envios al contratista, este debe realizar la verificacion fisica y la base de
datos recibida, la cual generara en un formato de Excel y la informacién se enviara en el mismo orden de
envios

El contratista realiza ia identificacion de cada envié masivo mediante la asignacién de una guia a cada envio.
Posteriormente el Contratista hara fa zonificacion y el despacho de los envies hacia los diferentes lugares de
entrega.

En el momento de la entrega, &} Contratista recogerd el nombre de la persona que recibe &l anvie, su Nimero
de cedula, 12 fecha y hora de recibide.

La prueba de entrega debe estar disponible por lo menos 3 meses en 1a pagina de internet del Contratista
para consulta y debera permanecer en su archiva fisico por lo menas 3 afios.

El Contratista deberd presentar un informe mensual, o cuando requiera la entidad, en medio magnético,
detallando los envios entregados, los envios devueltos y el motivo de a evolucién

PLAZO DE EJECUCION:

El plazo para la ejecucion del contrato es de DIEZ (10) MESES, contados a partir de la fecha que se
determine en ef Acta de Inicio, la cual debe suscribirse a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la suscripcion del contrato

PRESUPUESTO ESTIMADO Y SOPORTE ECONOMICO:

El presupuesto oficial total estimado para ef cumplimiento del objeto del contrato derivado del presente
proceso de seleccidn, y para todos los efectos legales y fiscales, es SESENTA MILLONES DE PESOS
M/CTE ($ 60.000.000), INCLUIDOS TODOS LOS IMPUESTOS QUE SE PUDIERAN GENERAR.

El valor total de la oferta para que sea considerada habil, no podra exceder el valor del presupuesto oficial,
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En la oferta los proponentes deberan colizar el precio unitario de cada uno de los servicios requeridos. El
valor fiscal del contrato sera el de la disponibilidad presupuestal, sin embargo, el precio final dei contrato sera
sl que resulte de multiplicar la cantidad de los servicios efectivamente suministrados por el valor unitario de

cada una de ellos, segun lo establecido en la propuesta econbmica,

SOPORTE ECONOMICO

Los recursos destinados para la ejecucion del contrato objeto del presente proceso, provienen del
presupuesto de rentas y gastos del Area Metropolitana de Bucaramanga de [a vigencia de afio 2016, y estan
garantizados mediante certificado de disponibilidad presupuestal N°16-00025 del 12 de enero de 2016 con

cargo al rubro 0.3.21.08 COMUNICACION Y TRANSPORTE

VEEDURIAS CIUDADANAS:

Las veedurias ciudadanas podréan ejercer control social sobre &l presente proceso de contratacion.

CRONOGRAMA
ACTIVIDAD FECHA | LUGAR
, ) ; ) SECOP hﬁﬁ:;’a'wm,mntrétos.qov.co
Expedicion  del Avisp de convocaloriz  plblica, |\ o nosas o016 | AREA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA

publicacian de estudios y documentos previos, proyecto
de pliegos e condiciones, estudio del sector.

Avenida Samanes No. § -280 Ciudadela Real de
Minas, Bucaramanga ~ Santander.

Plazo para  presentar observaciongs al proyecto de

pliegos,

Desde; Enero 29 de
2016
Hasta:
2016

Febrero 4 de

AREA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA
Avenida Samanes No. $ -280 Ciudadela Real de
Minas, Segundo piso, Secrefaria General
Bucaramanga — Santander. Correo electronico:

seleceidn.abraviada@ambr.gov.co

. Plazo para presentar solicitud de limitacion a Mipymes

Hasta : Febrero 4 de
2016

AREA METROPOLITANA OE BUCARAMANGA
Avenitda Samanes No. 9 -280 Ciudadela Real
de Minas, Segundo piso, Secretaria General

Bucaramanga ~ Santander, Corrao gléctronico;

seleceion abreviada@amb.gov.co

Respugsta  a las observaciongs
condiciones y  verificacion
fimitacion a Mipymes.

al prepfiego de
de las solicitudes  de

Fetrero 5 de 2016

SECOP hitn/Mww.contratos.qov.co
AREA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA
Avenida Samanes No. 8 -280 Ciudadela Real de
Minas, Bucaramanga ~ Santandsr

Expedicion acto administrafive de apertura y pliego de
condiciongs definitiva

Febrero 5 de 2018

SECOP hito./fwww . contrates.gov.co
AREA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA
Avenida Samanes No. § -280 Ciudadela Real de
tinas, Bucaramanga — Santander.

Piazo para presentar las maniféstaciones de Interés en
Participar

Oesde: Febrero 8 2016
Hasta: Febrero 10 de
20186.

AREA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA
Avenda Samanes No. 9 -280 Ciudadela Real
de Minas, Sequndo piso, Secretaria General

Bucaramanga — Santander, Correp glectrdnico:

seleccion. abreviada@amb gov.co

Realizacion de sorteo mediante audiencla publica
En caso que se presenten mas de
manifestaciones de interes.

diez (10

Febrero 11 alas 11:00

AREA METROPOLITANA OF BUCARAMANGA
Avenida Samanes No. § -280 Ciudadela Real

ofertas de los participantes

am de 2016 de Minas, Bucaramanga ~ Santander.
Sala de Juntas - Sequndo Piso.
I . . . AREA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA
Audiendi t iers delproccsd de selecdln VAl | oprern 15de 20162 | Avenita Samanes No. 9 280 Ciudadela Real de
€ Menor cuantia y dperiura 6 soures q las 10 a.m. Minas, Bucaramanga ~ Santander.

Sala de Junias - Segundo Piso
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Hasta el 15 de Febrero

de 2016 Comité Evaluadar.

Término de evaluacion de propuestas

Desde: 22 de Febrero de
2018 SECQP hitp:fiwww.contratos.qou.co

Hasta: 24 de Febraro de
2016

Traslade informe de evaluacion y plazo méaximo para
presentacion de observacianes al informe.

SECOP http:i!www coNfralos qov.co
Respuesta a las observaciones presenladas al informe Febrero 24 2016 AREA METROPQOLITANA DE BUCARAMANGA
de evaluacion Avenida Samanes No. 9 -280 Cludadela Real
de Minas, Bucaramanga - Santander

SECOP http:{'www.contratgs.gov.co
AREA METRDPDLITANA DE BUCARAMANGA
Avenida Samanes No. 9 -280 Ciudadela Real
de Minas, Bucaramanga — Santander

Expedicion de la Resolucitn de adjudicacion. Febrero 25 de 2016

Dentro de fos tres (03)
dlas habiles siguientes a
la adjudicacion del  }
Contrato

AREA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA
Avenida Samanes No. 9 -280 Ciudadela Real de
Minas, Bucaramanga - Santander.

Suseripeion y legalizacion del contrato

FECHA LIMITE, LUGAR, Y FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS:

La presentacion de la propuesta serd en el lugar y a la hora sefialada en el cronpgrama del procesc.
Asimismo fos proponentes deberan observar ias siguientes regias:

FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta debera presentarse en ORIGINAL y en medio digital, en sobres rotuiados respectivamente
como “original’, e indicando el numero y el objeto del proceso de seleccibn, asi como el nombre y la direccion
del proponente.

Es obligacion del proponente verificar que la propuesta que introduzca en el sobre que comresponda a ia del
proceso en el que desea participar. Si en ia audiencia de cierre se detecta que un sobre esta bien marcado,
pero su contenido no corresponde con el proceso de seleccion, esta propuesta se tendra por NO
PRESENTADA para ambos procesos, para el que es objeto de cierre y para el que correspondia la propuesta.

Los documentos que hacen parte del original y de la propuesta deberan ser totaimente legibles, iegajados y
foliados. Los folios que contengan modificaciones o enmiendas deberan ser convalidados con la firma de
quien suscribe la carta de presentacion.

Cada propuesta, debera ilevar un indice de su contenide donde se relacionen en forma clara los documentos
de la misma debidamente foliados.

Todos los documentos exigidos deberan incluirse en el original y en ia copia de la propuesta.

En caso que ei proponente presente copia de la oferta y si se llega a presentar discrepancia entre fa copia y el
original, primara este itimo sobre aquélia.

L.os sobres deberan estar identificados de la siguiente manera:
SELECCION ABREVIADA Nb.

OBJETO:
PROPONENTE:
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TELEFONO:
CORREQ ELECTRONICO

IDENTIFICACION Y ENTREGA DE LA PROPUESTA: La presentacion de la propuesta implica la aceptacion
y conocimiento de la legisiacion colombiana, acerca de ios temas objeto de ia seleccién abreviada de menor
cuantia y de todas las condiciones y obligacicnes estabiecidas en el presente Proyecto de piiego de
condiciones.

La propuesta, junte con todos los documentos que [a conformen, debe ser entregades dentro del plazo de la
presente seleccidn abreviada de menor cuantia, en la fecha sefialada en la cronoiogia del presente pliego en
la siguiente direccién: AREA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA, Avenida Los Samanes No. 9-280,
Ciudadela Real de Minas, Bucaramanga - Segundo Piso, Secretaria de la Direccion del AREA
METROPOLITANA DE BUCARAMANGA.

No se aceptaran propuestas enviadas por correo, fax, correo electronico.

Se daran por no presentadas todas ias propuestas que no se encuentren en el recinto dispuesto para ia
recepcion de ofetas a la fecha y hora previstos en el cronograma del procesc contractual,
independientemente de gque hayan sido radicadas o entregadas en otras dependencias dei AREA
METROPOLITANA DE BUCARAMANGA,

Seré responsabilidad exclusiva del proponente la correcta identificacion de fa propuesta original asi como sus
copias, por lo tanto ef AREA METROPOLITANA DE BUCARAMANGA no asume respensabilidad alguna en el
proceso de apertura de lfos scobres que contienen las propuestas si alguna vinisre incorrectaments
identificada.

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION:

En el presente proceso pueden participar las perscnas juridicas legalmente constituidas y domiciliadas en
Colombia en forma individual ¢ en consorcio ¢ en unién temporal, que no estén incursas en las prohibiciones,
inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Constitucién Politica y en fa ley.

Se tendran como habiles para participar en el presente proceso de confratacion las Personas Juridicas,
independientemente o en Consorcios ¢ Unicnes Temporales, gue cumplan con todos y cada unc de os
requisitos sefialados en el presente pliege de condiciones.

Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar gue su duracion no seré inferior a la del
plazo del contrato y un afio méas, conforme con ef articule 6° de ia Ley 80 de 1993.

Los Conscrcios o Uniones Temporales, deberan presentar documento de constitucion, en los términcs
sefialados en e articulo 7° de la Ley 80 de 1983 y sus decretos reglamentarios, el cual debe estar suscrito por
todos los miembros que o conformen. Para las Uniones Temporales, deberdn sefialar los términos y
extensién de ta participacién en la propuesta, en la ejecucion del contrato y responsable de dicha Union.

LIMITACION A MIPYMES

Teniendo en cuenta ef valor estimado para la presente contratacion, el cual es inferior a la suma de US
$125.000 ddlares de los Estados Unidos de América, de conformidad ¢on ia tasa de cambio determinada para
esta clase de procesos de contratacién por el Ministeric de Comercio, Industria y Turismo, y segin lo
dispuesto en los articulos 22.1.24.22 y 2.2.1.24.2.3 del Decreto 1082 de 2015, el presente proceso de
seleccion podra ser limitado a MIPYMES nacionales, siempre y cuando se reciban minimo tres {3)
manifestacionas de interés solicitando limitar la convocatoria exclusivamente a mipymes nacionales.
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La manifestacién de interés se debe presentar dentro del término sefialade en ef pliego de condiciones,
acreditando la condicion de mipyme a traves de la presentacién de una certificacion expedida por e
representante legal o el revisor fiscal, si esta ohligado a tenerio, ¢ el contador plblico, seglin el caso, en la
cual conste gue fa Mipyme tiene el tamafioc empresarial establecido conforme a fa ley.

igualmente debera el interesade acreditar en el certificade de existencia y representacion legal, su domicilio
principal.

Si existen proponentes interesados en participar en el proceso con convocatoria limitada bajo la figura de
consorcio ¢ unién temporal deben cumplirse fos siguientes requisitos: 1) fa unién temperal o consorcio debe
estar integrado por mipymes; 2) debe hacerse manifestacion de interés come unién temparai o consorcio,

MENCION DE CONTRATACION CUBIERTA POR TRATADOS INTERNACIONALES:

De conformidad con el articule 2.2.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015, el AMB realizé el analisis con ef fin de
determinar los tratades internacionales cubiertos para ef presente proceso de contratacién. De dicho anaiisis
se pudo constatar que para la presente seleccién abreviada menor cuantia, se deben tener en cuenta los
tratados de fibre comercio firmados con los Estados de Guatemala y Ei Salvador. Sin embargo, los plazos
establecidos durante el procese contractual, serén los consagrados en el Decreto 1082 de 2015 ya que en los
tratados anteriormente sefialados no se imponen piazos.

Asimismo, se debera conceder trato nacional a los bienes y servicios prestadoes por proponentes de paises de
ia CAN.

Se expide a los veinticinco (25) dias del mes de enero de dos mil dieciséis (2016)

’Z/WJQ Ml
CONSUELQ ORDONEZ DE Ri

Director Area Metropolitana ¢/ Butaramanga

Proyectd Aspecto Juridico: Marfo Restrepo - Contratista AMB l‘z%
Revist Aspectos Juridicos: Claudia Milena Marfinez Heméndez — Profesional Especializada AMB
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